
Fédération des Francophones de Saskatoon 
Le Rendez-vous francophone   

308 4e avenue nord • Saskatoon • Saskatchewan • S7K 2L7  
 306.653.7440 •  f fs@shaw.ca • www.francosaskatoon.ca  

 

Le français rayonne pour tous!  

 
 

 
 

 
 

 

La Fédération des francophones de Saskatoon recherche un/e candidat/e pour le poste de  
 

COORDONNATRICE/COORDONNATEUR D’ACTIVITÉS 
 

Description du poste : La Fédération des francophones de Saskatoon est à la recherche d’une personne 
dynamique pouvant coordonner les activités de la Fédération de l’élaboration à la réalisation.  Se poste sera sous la 
supervision de la directrice. Plus spécifiquement, il ou elle : 

 Coordonnera la planification, l’organisation, la logistique et la promotion de projet et d’activités ciblés 
(festivals, spectacles, évènements spéciaux); 

 Rédigera des demandes de financement et des rapports concernant ces activités; 

 Fera des recherche de commanditaires pour assurer le financement et la promotion des activités 
(commandites, subventions, partenariats, etc.);  

 Rédigera les rapports relatifs aux évènements concernés; 

 Recherchera et coordonnera des bénévoles grâce à un système structuré de gestion des bénévoles; 

 Travaillera en étroite liaison avec la directrice et le bureau de direction de la Fédération ; 

 Assurer la visibilité et la promotion de la communauté francophone de Saskatoon et participer à l’atteinte 
des objectifs de la Fédération. 

 Exécutera toutes autres tâches jugées nécessaires à l’atteinte des résultats. 
 
Qualifications demandées : 
 Études post-secondaires; 
 Expérience pertinente dans la planification et l’organisation d’activité ou projet; 
 Connaissance de la communauté francophone minoritaire et de l’Ouest canadien; 

 Excellente maîtrise (à l’oral et à l’écrit) du français; Maitrise de l’anglais oral et écrit. 

 Maîtrise des programmes informatiques Word, Excel et Outlook .La connaissance de certains logiciels, tel que : 
Power point, Access, Macromedia Dream weaver, Photoshop, Adobe, Page maker, etc. sera un atout.  

 
Compétences requises : 

 Posséder un excellent sens de l’organisation et de la planification; 

 Faire preuve d’initiative et de débrouillardise; 

 Être bilingue (français et anglais); 

 Savoir gérer les priorités; 

 Être flexibles et créatif; 

 Excellente capacité en communication interpersonnelle et organisationnelle; 

 Esprit d’analyse et de synthèse; 

 Avoir de l’entregent et du tact; 

 En mesure de travailler efficacement en équipe; 
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Conditions du poste : Poste à temps partiel et contractuel, pour un an renouvelable.  
 
Date prévue de début : 1er septembre 2010 
L’horaire pourra être irrégulier en fonction des projets en cours.   
Le salaire est à négocier en fonction des qualifications et de l’expérience. 
 
Veuillez faire parvenir votre lettre d’intention et votre curriculum vitae, accompagné de 3 (trois) références 
récentes d’ici le 15 aout 2010  à l’attention de : 

 
La Fédération des francophones de Saskatoon 

103-308 4e Avenue Nord Saskatoon, SK, S7K 2L7 
Téléphone: (306) 653-7440  Télécopie: (306) 664-6447 

Adresse électronique: direction.ffs@shaw.ca 
 
 

Au sujet de la Fédération des Francophones de Saskatoon 

 
La Fédération des francophones de Saskatoon (La Fédération) a pour mission d’être le porte-parole et le chef de file 
des francophones de Saskatoon pour la promotion et le développement de leurs intérêts.  
 
Nos objectifs pour développer la communauté sont : 

- Coordonner et développer l’animation socioculturelle; 
- Assurer la visibilité des francophones; 
- Créer de nouvelles institutions et de nouveaux services; 
- Offrir un lieu de rassemblement; 
- Développer la coordination entre les associations locales; 
- Développer les structures politiques et économiques aptes à desservir les besoins de la communauté. 
- Accueillir et intégrer les nouveaux arrivants francophones 

 
 
* Nous tenons aussi à remercier tous ceux qui postuleront pour ce poste mais seuls les candidats sélectionnés pour 

une entrevue seront contactés. 
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